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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение о Счетной комиссии (далее - Положение) в соответствии с Федеральным законом "Об акционерных обществах" и Уставом ОАО «Завод Микропровод» определяет порядок деятельности Счетной комиссии ОАО «Завод Микропровод» (далее - Общество).
1.2. Положение является внутренним документом Общества, утверждаемым общим собранием акционеров (далее – общее собрание).

1.3. Счетная комиссия Общества - независимый постоянно действующий рабочий орган общего собрания акционеров, избираемый общим собранием и выполняющий функции, предусмотренные п. 4 ст. 56 Федерального закона "Об акционерных обществах", а также иные функции, предусмотренные Уставом и внутренними документами Общества.

1.4. В своей деятельности Счетная комиссия руководствуется требованиями, предусмотренными правовыми актами РФ, Уставом и внутренними документами Общества.
1.5. В случае если Уставом и (или) Положением «Об общем собрании акционеров ОАО «Завод Микропровод»» установлены требования, отличающиеся от требований настоящего Положения, применяются правила Устава и Положения «Об общем собрании акционеров ОАО «Завод Микропровод».

1.6. Требования, предусмотренные настоящим Положением, распространяются на регистратора Общества в части выполнения им функций Счетной комиссии.

2. ФУНКЦИИ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ
2.1. Основными задачами Счетной комиссии являются обеспечение равной возможности участия всех лиц, имеющих право на участие в общем собрании, и достоверного определения волеизъявления участников общего собрания по вопросам, выносимым на решение общим собранием.
2.2. Счетная комиссия осуществляет следующие функции:
2.2.1. проверка полномочий и регистрация лиц, участвующих в общем собрании, ведение журнала регистрации;
2.2.2. учет доверенностей (предоставляемых ими прав) и иных документов, на основании которых участник общего собрания действует от имени лица, включенного в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании;
2.2.3. учет и выдача бюллетеней для голосования и иной информации (материалов) общего собрания зарегистрированным участникам общего собрания;
2.2.4. определение кворума общего собрания, а также кворума по отдельным вопросам повестки дня, по которым кворум определяется отдельно в соответствии с требованиями Федерального закона «Об акционерных обществах»;
2.2.5. организация избрания рабочих органов общего собрания;
2.2.6. разъяснение вопросов, возникающие в связи с реализацией участниками общего собрания права голоса на общем собрании;
2.2.7. разъяснение порядка голосования по вопросам, поставленным на голосование;
2.2.8. обеспечение установленного порядка голосования и помощь акционерам в реализации принадлежащих им прав на участие в голосовании;
2.2.9. определение количества голосующих акций, находящихся в распоряжении акционера на момент голосования;
2.2.10. подсчет голосов и подведение итогов голосования;
2.2.11. составление протокола об итогах голосования;
2.2.12. составление отчета об итогах голосования;
2.2.13. передача в архив бюллетеней для голосования и доверенностей (их копий), а также иных документов (их копий), на основании которых участники общего собрания действовали от имени лиц, имеющих право на участие в общем собрании.

3. ИЗБРАНИЕ И ПОЛНОМОЧИЯ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ
3.1. Счетная комиссия избирается общим собранием на срок до следующего годового общего собрания, в порядке и на условиях, предусмотренных Уставом, Положением «Об общем собрании акционеров ОАО «Завод Микропровод» и настоящим Положением. Полномочия членов Счетной комиссии прекращаются с момента избрания общим собранием акционеров членов нового состава Счетной комиссии в установленном количестве, либо с момента возложения функций Счетной комиссии на регистратора Общества.
3.2. Счетная комиссия избирается в составе не менее трех и не более пяти человек.

3.3. Избрание членов Счетной комиссии производится раздельным голосованием по каждому кандидату большинством голосов акционеров, присутствующих на общем собрании.
3.4. Членом Счетной комиссии может быть избрано любое физическое лицо, за исключением членов Совета директоров Общества, членов Ревизионной комиссии Общества, лица, занимающего должность (осуществляющего полномочия) единоличного исполнительного органа, а также лиц, выдвигаемых кандидатами на эти должности.
3.5. Кандидат в члены Счетной комиссии не может быть избран в Счетную комиссию без его согласия, выраженного в письменной либо в устной форме непосредственно на общем собрании.
3.6. Если член Счетной комиссии выдвинут кандидатом в органы управления или контроля Общества и дал согласие на избрание в соответствующий орган, то до момента подведения итогов голосования по данному вопросу его полномочия как члена Счетной комиссии приостанавливаются.
3.7. Общее собрание вправе в любое время принять решение о досрочном прекращении полномочий отдельных членов или всего состава Счетной комиссии.
3.8. В случае досрочного прекращения полномочий члена Счетной комиссии полномочия остальных членов Счетной комиссии не прекращаются, за исключением случая, когда количество членов Счетной комиссии становится менее трех. В случае, когда число членов Счетной комиссии становится менее трех, Совет директоров обязан созвать внеочередное Общее собрание акционеров для избрания Счетной комиссии в новом составе.
3.9. Если количество членов Счетной комиссии становится менее трех, оставшиеся члены Счетной комиссии вправе принимать решение только об обращении к Совету директоров Общества с инициативой о созыве общего собрания акционеров для избрания Счетной комиссии в новом составе.
3.10. В случае, если срок полномочий Счетной комиссии истек либо количество её членов стало менее трех, а также в случае явки для исполнения своих обязанностей менее трех членов счетной комиссии для осуществления функций Счетной комиссии может быть привлечен регистратор.
3.11. Регистратор может быть привлечен к осуществлению отдельных функции Счетной комиссии на основании договора Общества с регистратором и в порядке, предусмотренном законодательством и данным договором.
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНОВ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ
4.1. Члены Счетной комиссии при осуществлении своих прав и исполнении обязанностей должны действовать в целях обеспечения прав и интересов акционеров, добросовестно и разумно осуществлять свои права и исполнять обязанности в отношении акционеров и Общества.
4.2. Член Счетной комиссии имеет право:
4.2.1. требовать от должностных лиц и работников Общества информацию (документы и материалы), необходимую для обеспечения проведения общего собрания;

4.2.2. знакомиться с протоколами Счетной комиссии;

4.2.3. требовать внесения в протоколы Счетной комиссии своего особого мнения по вопросам и принимаемым решениям.

4.3. Член Счетной комиссии обязан:
4.3.1. действовать в пределах своих прав, в соответствии с целями и задачами Счетной комиссии;

4.3.2. действовать разумно, добросовестно, с должной заботливостью в целях обеспечения прав акционеров;

4.3.3. не разглашать ставшую ему известной конфиденциальную информацию;

4.3.4. инициировать заседания Счетной комиссии для решения неотложных вопросов;

4.3.5. присутствовать на заседаниях Счетной комиссии;

4.3.6. участвовать в подготовке и проведении общих собраний;

4.3.7. принимать обоснованные решения на основе изучения необходимой информации (материалов) и доводить до сведения всех членов Счетной комиссии сведения, имеющие отношение к принимаемым решениям;

4.3.8. своевременно сообщать Счетной комиссии о вопросах, требующих решения Счетной комиссии;

4.3.9. сообщать председателю и другим членам Счетной комиссии ставшие ему известными факты нарушения правовых актов, Устава, настоящего Положения и иных внутренних документов Общества в части прав и интересов акционеров; 

4.3.10. присутствовать на общем собрании акционеров и отвечать на вопросы участников общего собрания;

4.3.11. подписывать протоколы об итогах голосования на общем собрании акционеров.

4.4. Члены Счетной комиссии, осуществляющие деятельность в Обществе по трудовому или гражданско-правовому договору, должны быть освобождены от выполнения своих служебных обязанностей на время участия в подготовке и проведении общих собраний с сохранением заработной платы.
4.5. Освобождение от выполнения должностных обязанностей на время участия в подготовке и проведении общих собраний оформляется приказом (распоряжением) генерального директора Общества по представлению председателя Счетной комиссии.
4.6. Отказ генерального директора Общества в освобождении от выполнения должностных обязанностей на время участия в подготовке и проведении общих собраний, или непринятие распоряжения об освобождении от служебных обязанностей не препятствует исполнению функций членов Счетной комиссии.
4.7. Члены Счетной комиссии несут ответственность перед Обществом за убытки, причиненные Обществу их виновными действиями (бездействием), в порядке и на условиях, предусмотренных договором Общества с членом Счетной комиссии.

5. ПРЕДСЕДАТЕЛЬ И СЕКРЕТАРЬ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ
5.1. Председатель Счетной комиссии избирается членами Счетной комиссии из их
числа большинством голосов присутствующих на заседании Счетной комиссии членов.
5.2. Счетная комиссия вправе в любое время переизбрать своего председателя.
5.3. Члены Счетной комиссии вправе избрать заместителя председателя, который
осуществляет функции председателя на время его отсутствия.
5.4. Председатель Счетной комиссии:
5.4.1. организует работу Счетной комиссии;

5.4.2. созывает заседания Счетной комиссии и председательствует на них;

5.4.3. обеспечивает на заседаниях Счетной комиссии ведение протокола;

5.4.4. представляет Счетную комиссию перед акционерами, органами и должностными лицами Общества;

5.4.5. подписывает вместе с остальными членами Счетной комиссии протокол об итогах голосования на общем собрании;

5.4.6. подписывает протоколы заседаний Счетной комиссии;

5.4.7. осуществляет иные функции, предусмотренные настоящим Положением.

5.5. В случае отсутствия председателя Счетной комиссии и его заместителя его функции осуществляет один из членов Счетной комиссии по решению Счетной комиссии.
5.6. Секретарь Счетной комиссии избирается из членов Счетной комиссии большинством голосов присутствующих на заседании Счетной комиссии членов.
5.7. Счетная комиссия вправе в любое время переизбрать своего секретаря.
5.8. Секретарь Счетной комиссии:
5.8.1. ведет и составляет протоколы заседаний Счетной комиссии;

5.8.2. ведет учет и хранит входящую документацию и копии исходящей документации Счетной комиссии;

5.8.3. обеспечивает подготовку документов к заседаниям Счетной комиссии;
5.8.4. направляет членам Счетной комиссии документы, необходимые для осуществления ими своих функций;

5.8.5. заблаговременно сообщает членам Счетной комиссии о проведении заседаний и мероприятиях по подготовке и проведению общих собраний;

5.8.6. оповещает членов Счетной комиссии о месте и времени проведения мероприятий по подготовке и проведению общих собраний;

5.8.7. участвует в организации печати, размножения, рассылки бюллетеней для голосования на общем собрании акционеров, если иное не предусмотрено Уставом, внутренними документами общества;

5.8.8. осуществляет иные действия по организационно-техническому обеспечению деятельности Счетной комиссии по указанию председателя Счетной комиссии.

6. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ
6.1. Средства, выделенные из бюджета (определенные по смете) Общества на организацию и проведение общих собраний акционеров, распределяются Генеральным директором Общества по представлению председателя Счетной комиссии.
6.2. Отчет о расходовании выделенных Счетной комиссии средств включается в годовую отчетность Общества.
6.3. Отчет об использовании средств Общества не позднее одного месяца после
проведения общего собрания акционеров представляется Совету директоров Общества.
6.4. В случае необходимости для работы Счетной комиссии может быть предоставлено помещение, оснащенное системой освещения, бумажными и письменными принадлежностями, телефонной, факсимильной и иными необходимыми видами связи, оргтехникой, обеспечивающими функционирование Счетной комиссии.
7. МЕРОПРИЯТИЯ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ СЧЕТНОЙ КОМИССИЕЙ ПРИ ПОДГОТОВКЕ К ОБЩЕМУ СОБРАНИЮ
7.1. При подготовке к общему собранию Счетная комиссия:
7.1.1. по решению Совета директоров может направлять (вручать) бюллетени при проведении общего собрания в случае, предусматривающем предварительную рассылку бюллетеней для голосования, а также при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования;

7.1.2. в соответствии с указаниями органов управления общества обеспечивает доступ акционеров к информации (материалам) общего собрания, предоставляемым при подготовке к общему собранию акционеров.

7.2. Бюллетени для голосования изготовляются в соответствии с решениями органов управления Общества.
7.3. В случае соответствующего поручения форма и текст бюллетеня предоставляются председателю Счетной комиссии секретарем Совета директоров Общества в срок, необходимый для своевременного изготовления необходимого количества бюллетеней.
7.4. Число изготовляемых бюллетеней не должно быть менее числа лиц имеющих право на участие в общем собрании акционеров в соответствии со списком лиц на дату закрытия реестра с учетом количества вопросов повестки дня общего собрания акционеров.
7.5. В бюллетене для голосования точно воспроизводится форма и текст бюллетеня, утвержденные Советом директоров. В случае вынесения на голосование нескольких вариантов решения по одному вопросу повестки дня они могут включаться в один бюллетень для голосования, при этом варианты решения последовательно нумеруются и отделяются друг от друга.
8. РЕГИСТРАЦИЯ УЧАСТНИКОВ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ
8.1. Счетная комиссия проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в общем собрании.
8.2. При регистрации Счетная комиссия должна вести журнал (журналы):
8.2.1. регистрации участников общего собрания;

8.2.2. учета доверенностей и иных документов, подтверждающих право участника общего собрания действовать от имени акционера.
8.3. Счетная комиссия по своей инициативе может вести и другие регистрационные формы и журналы.

8.4. Регистрация начинается во время, определенное решением Совета директоров (иных лиц – в установленных законом случаях) о созыве общего собрания.
8.5. При регистрации участники общего собрания предъявляют членам Счетной комиссии следующие документы:
8.5.1. акционер (физическое лицо) - документ, удостоверяющий личность;

8.5.2. представитель акционера (физического лица) - доверенность от имени акционера и документ, удостоверяющий личность представителя;

8.5.3. представитель акционера (юридического лица) -
доверенность от имени юридического лица и документ, удостоверяющий личность представителя;

8.5.4. руководитель юридического лица, являющегося акционером Общества, — документ, подтверждающий его должностное положение в соответствии с действующим законодательством, учредительными документами, и документ, удостоверяющий личность. 

8.6. Счетная комиссия на основании списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании, устанавливает личность участника общего собрания.
8.7. Счетная комиссия выдает под роспись участнику общего собрания бюллетени для голосования (в случаях, если их предварительная рассылка не осуществлялась) и обеспечивает доступ к иным материалам, подлежащим предоставлению участникам общего собрания акционеров.
8.8. Доверенности и иные документы, подтверждающие право участника общего собрания действовать от имени акционера, сдаются Счетной комиссии при регистрации. 
8.9. Счетная комиссия докладывает участникам общего собрания о наличии кворума по каждому вопросу повестки дня общего собрания.

9. ГОЛОСОВАНИЕ НА ОБЩЕМ СОБРАНИИ
9.1. Голосование на общем собрании проводится в течение всего времени проведения общего собрания, форма которого предусматривает совместное присутствие участников общего собрания.
9.2. Время начала и окончания голосования устанавливается председательствующим на общем собрании в соответствии с Уставом Общества и внутренними документами Общества, утвержденными общим собранием.
9.3. Член Счетной комиссии немедленно отстраняется от участия в ее работе, а иные лица удаляются из помещения для работы Счетной комиссии, если они пытаются воспрепятствовать работе Счетной комиссии либо осуществлению права участника собрания голосовать, а также нарушить тайну голосования. Решение об этом принимается Счетной комиссией большинством голосов в три четверти от участвующих в работе.
9.4. Счетная комиссия осуществляет сбор бюллетеней для голосования.
9.5. Вопросы, возникающие в связи с реализацией акционерами (их представителями) права голоса на общем собрании, могут быть направлены в любой (устной или письменной) форме Председателю Счетной комиссии либо иному ее члену (по усмотрению Счетной комиссии),
9.6. Перед началом голосования председатель Счетной комиссии разъясняет присутствующим порядок голосования.

10. ПОДСЧЕТ ГОЛОСОВ
10.1. Члены Счетной комиссии устанавливают результаты голосования лично. 

10.2. Подсчет голосов осуществляется открыто и гласно членами Счетной комиссии.

10.3. Подсчет голосов начинается сразу после окончания времени голосования и проводится без перерыва до установления итогов голосования, о которых должны быть извещены все члены Счетной комиссии.

10.4. После окончания времени голосования члены Счетной комиссии подсчитывают, погашают неиспользованные бюллетени для голосования, затем оглашают и вносят сведения о числе неиспользованных бюллетеней, а также недействительных бюллетеней, в протокол об итогах голосования на общем собрании.
10.5. Недействительные бюллетени подсчитываются и суммируются отдельно. В случае возникновения сомнений при признании бюллетеня недействительным Счетная комиссия решает вопрос голосованием, при этом на оборотной стороне бюллетеня указываются причины его недействительности. Эта запись подтверждается подписями не менее трех членов комиссии. Количество недействительных бюллетеней заносится в протокол об итогах голосования.
10.6. Председатель Счетной комиссии уточняет и оглашает вносимые в протокол об итогах голосования данные.
10.7. По требованию органов управления Общества Счетная комиссия немедленно после подписания протокола об итогах голосования обязана выдать им или предоставить возможность изготовить копию протокола об итогах голосования, а также заверить ее.
10.8. Члены Счетной комиссии вправе использовать технические средства подсчета голосов.
10.9. Сведения, полученные лицами, выполняющими функции Счетной комиссии в процессе обработки результатов голосования (подсчета голосов и заполнения протоколов), являются конфиденциальными.
11. ДОКУМЕНТЫ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ. ИТОГИ ГОЛОСОВАНИЯ
11.1. Протоколы Счетной комиссии не нуждаются в утверждении общим собранием Общества или в одобрении иных органов Общества.

11.2. Протоколы Счетной комиссии не нуждаются в скреплении печатью Общества.

11.3. Член Счетной комиссии, который не согласен с решением в целом или с отдельными его положениями, вправе приложить к протоколу особое мнение, о чем в протоколе делается соответствующая запись.

11.4. К протоколам приобщаются особые мнения членов Счетной комиссии, а также поступившие в Счетную комиссию жалобы (заявления) на нарушения законов, Устава, внутренних документом Общества и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения. Заверенные копии особых мнений, жалоб (заявлений) и решений Счетной комиссии приобщаются ко второму экземпляру протокола.
11.5. В протоколе заседания Счетной комиссии указываются следующие сведения:
11.5.1. полное фирменное наименование и место нахождения Общества;

11.5.2. вид общего собрания (годовое или внеочередное);

11.5.3. форма проведения общего собрания (собрание или заочное голосование);

11.5.4. дата проведения общего собрания;

11.5.5. место проведения общего собрания, проведенного в форме собрания (адрес, по которому проводилось собрание);

11.5.6. повестка дня общего собрания;

11.5.7. время начала и время окончания регистрации лиц, имевших право на участие в общем собрании, проведенном в форме собрания;

11.5.8. время открытия и время закрытия общего собрания акционеров, проведенного в форме собрания, а в случае, если решения, принятые общим собранием, и итоги голосования по ним оглашались на общем собрании акционеров, также время начала подсчета голосов;

11.5.9. число голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имевших право на участие в общем собрании акционеров, по каждому вопросу повестки дня общего собрания;

11.5.10. число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в общем собрании акционеров, по каждому вопросу повестки дня общего собрания с указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу;

11.5.11. число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования ("за", "против" и "воздержался") по каждому вопросу повестки дня общего собрания, по которому имелся кворум;

11.5.12. число голосов по каждому вопросу повестки дня общего собрания акционеров, поставленному на голосование, которые не подсчитывались в связи с признанием бюллетеней (в том числе в части голосования по соответствующим вопросам) недействительными;

11.5.13. имена членов Счетной комиссии, а в случае, если функции Счетной комиссии выполнял регистратор - полное фирменное наименование, место нахождения регистратора и имена уполномоченных им лиц;

11.5.14. дата составления протокола Счетной комиссии об итогах голосования на общем собрании.

11.6. В случае если голосование по вопросам повестки дня общего собрания акционеров осуществлялось без использования бюллетеней для голосования, к протоколу Счетной комиссии об итогах голосования должен прилагаться список лиц, принявших участие в общем собрании, с указанием по каждому вопросу повестки дня общего собрания, по которому имелся кворум, варианта голосования каждого указанного лица, либо того, что оно не приняло участия в голосовании.

11.7. Протоколы заседаний Счетной комиссии подписываются всеми членами Счетной комиссии, участвующими в заседании.
11.8. Опубликование итогов голосования и результатов производится в порядке, предусмотренном Уставом и внутренними документами Общества.
11.9. Счетная комиссия предоставляет данные об итогах голосования и принятых общим собранием решениях в течение срока, определенного Уставом и внутренними документами Общества.
11.10. Итоги голосования и принятые общим собранием решения в объеме данных, содержащихся в протоколе Счетной комиссии, предоставляются для ознакомления акционерам по их требованию. Предоставление указанных данных осуществляет Счетная комиссия.

12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
12.1. При регистрации устных заявлений и жалоб на них указывается время поступления и проставляется подпись члена комиссии, принявшего сообщение лица, передавшего обращение.
12.2. После составления протокола об итогах голосования и подписания протокола Собрания акционеров бюллетени для голосования опечатываются Счетной комиссией и сдаются в архив Общества на хранение.
12.3. В случае, если число акционеров - владельцев голосующих акций Общества составит менее ста, счетная комиссия может не избираться, а ее функции могут быть возложены на одного из сотрудников Общества по решению Генерального директора Общества.
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